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Pelaksanaan Seminar Rancangan Aksi Perubahan Kinerja Organisasi Pelatihan Kepemimpinan
Administrator Angkatan II

Pembukaan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Akt. I

PKN Tk. II ( Tahap Klasikal, tanggal 14 s.d 23 Agust 2023 I Seminar Rancangan
Proyek Perubahan, 16 Agust 2023 I VKN, 17 s.d 19 Agustus 2023 I Benchmarking,
20 s.d 23 Agust 2023 I Off Campus, 24 Agust s.d 24 Okt 2023)
PKA Akt. I (Tahap Off Campus, 12 Jul s.d 19 Sept 2023)
PKA Akt. II (Studi Lapangan, 1 s.d 4 Agust I Seminar Rancangan Aksi Perubahan
Kinerja Organisasi, 9 Agust I Off Campus, 10 Agust s.d 10 Okt 2023)
PKP (Distance Learning 1 s.d 15 Agust I Klasikal 23 Agust s.d 12 Sept 2023)
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Pelatihan Kepemimpinan Manajerial

Kementerian JPA (Jabatan Pengkhidmatan
Awam), Malaysia 
Kementerian JPA (Jabatan Pengkhidmatan
Awam), Malaysia
Kantor BPKS, Dinas Pariwisata, Dinas Sosial,
dan Bagian Kesra Setdako Kota Sabang

Peserta Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tk. II
melakukan Kegiatan Visitasi Kepemimpinan
Nasional (VKN) dan Benchmarking tanggal 18 s.d
23 Agustus 2023 ke sejumlah lokus, antara lain :

Peserta Pelatihan Kepemimpinan
Administrator Akt. II mengikuti agenda Studi
Lapangan (STULA) Kinerja Organisasi tanggal
01 s.d. 04 Agustus 2023 ke Kota Batam.
Peserta berkunjung ke Badan Pengusahaan
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan
Bebas Batam (BP Batam) dan Kantor Imigrasi
Kelas I Khusus TPI Batam

Distance Learning Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Akt. I
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LOKUS EVALUASI PASCA
PELATIHAN
1. Pemkab Aceh Utara
2. Pemko Lhokseumawe
3. Pemkab Biureuen
4. Pemkab Pidie
5. Pemkab Pidie Jaya
6. Pemkab Aceh Tengah
7. Pemkab Bener Meriah
8.  Pemkab Aceh Jaya
9.  Pemkab Aceh Barat
10.Pemkab Nagan Raya
11. Pemkab Serdang Bedagai
12. Pemkab Asahan
13. Pemkab Deli Serdang
14. BNN Aceh
15. Satpol PP/WH Aceh
16. Unsyiah
17. Unimal

Evaluasi Pasca Pelatihan

Pengumpulan data hasil wawancara dari
tim survei kunjungan lapangan
Pengolahan hasil olahan data survei
kunjungan lapangan dan bukti dukung
Penyusunan draft laporan Evaluasi Pasca
Pelatihan Pelatihan Kepemimpinan
Nasional Tk. II

Latsar CPNS Akt. VII (Klasikal - 25 Juli s.d 1 Agust 2023 I
Seminar - 31 Juli 2023 I     Penutupan - 1 Agust 2023)
Latsar CPNS Angkatan VIII ( Off Campuss, 11 Mei s.d 4 Sept
2023 
Latsar CPNS Angkatan IX ( Off Campuss, 12 Jun s.d 
Latsar CPNS Angkatan X ( Off Campuss, 13 Jun s.d 
Latsar CPNS Angkatan XI ( Off Campuss, 14 Jun s.d
Latsar CPNS Angkatan XII ( Off Campuss, 10 Jul s.d
Latsar CPNS Angkatan XIII ( Off Campuss, 27 Jul s.d
Latsar CPNS Angkatan XIV (Distance Learning 

Pelatihan Latsar CPNS

Progres Lulusan Latsar CPNS 

240 Peserta
(41,10%)

344 Peserta
(58,90%)
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Analisis Kebijakan Administrasi Negara

Pengolahan data kajian Isu Strategis dan Aktual
Pengolahan data kajian (Draft hasil kajian isu strategis) 
Rapat Kajian terkait Progres Kajian Isu Strategis dan Isu Aktual
Wawancara dengan Kepala Biro Humas dan Hukum Bawaslu
Pembahasan Rancangan RPJPA dengan Bappeda Provinsi Aceh
Konsultasi terkait JFAK kepada JFAK Kabupaten Asahan
Rapat dengan Plt. Kapus Puslatbang KHAN dan Kapus PK2AN terkait
Analisis Kebijakan dan Topik Pembahasan Raker LAN
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JURNAL
TRANSFORMASI
ADMINISTRASI
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Call For Paper volume 13 nomor 02 tahun 2023 dan
penerimaan naskah dari penulis 
Pengelolaan OJS workflow JTA
Cetak volume 13 nomor 01 tahun 2023 dan publikasi melalui
website JTA

Jurnal JTA Persiapan 
Akreditasi SINTA
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Pengajuan lelang BMN ke Pengelola BMN (KPKNL) 
Revisi Draft tarif sewa BMN ke Kepala LAN 
Input BMN masuk Triwulan III 2023 
Penyusunan RK BMN 2025 
Inventarisasi Peralatan dan Mesin

PENGELOLAAN BMN

Melakukan pelayanan kesehatan kepada pegawai dan PPNPN dilingkungan
Puslatbang KHAN 
Melakukan skrining kesehatan peserta pelatihan latsar VII & PKA Angkatan II 
Melakukan rekapitulasi stok obat-obatan 
Melakukan rekapitulasi kunjungan pasien ke klinik Puslatbang KHAN 
Melakukan pemeriksaan kesehatan kepada peserta pelatihan latsar sebelum
mengikuti kegiatan bela negara 
Melakukan visit kesehatan ke kamar peserta pelatihan
Menerima layanan sewa sarpras eksternal
Melakukan Survey Kepuasan Eksternal Pengguna Sarpras
Melakukan rekapitulasi/pengolahan data hasil Survei Kepuasan Masyarakat (SKM)
Semester I Tahun 2023
Menyusun Laporan Survei Kepuasan Masyarakat (SKM) Semester I Tahun 2023.

LAYANAN UMUM

Pemeliharaan peralatan dan mesin
Memproses perjalanan dinas operasional perkantoran
Pembayaran tagihan listrik, telkom, air dan internet
Pembayaran honor operasional Satker
Pembayaran jamuan tamu

OPERASIONAL DAN PEMELIHARAAN KANTOR

Pemenuhanan 20 jam pelajaran pengembangan kompetensi (sebanyak 46 orang telah
terpenuhi atau 77,97% dari jumlah pegawai) 
Proses usulan kenaikan pangkat (tambahan) pegawai periode Oktober 2023 sebanyak 2
(dua) orang 
Proses usulan pegawai untuk mengikuti uji kompetensi kenaikan jenjang jabatan
Fungsional Analis Kebijakan sebanyak 1 (satu) orang 
Mengikuti kegiatan pengarahan dan melakukan pengisian survei pengukuran tingkat
implementasi kebijakan pengelolaan kinerja ASN

MANAJEMEN SDM

Memfasilitasi perjalanan dinas Plt. Kapus mengikuti HUT LAN di kantor Pusat LAN Jakarta
dan Perjalanan Dinas Plt. Kapus dan Kabagum mengikuti Raker di Puslatbang KMP
Memfasilitasi perjalanan dinas penguji PKN Tkt. II
Memfasilitasi perjalanan dinas pegawai  
Pelaksanaan pembayaran pajak TNKB kendaraan dinas roda 4 sebanyak 4 unit

LAYANAN PROTOKOLER
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Penelaahan revisi RKA KL 5 DJ﻿A tahun 2023
Penyusunan Pagu Indikatif 2024
Proses pencairan anggaran Juli
Konsolidasi penyusunan laporan keuangan semester I
Pelaksanaan Rapat Umum Poksi RENAKU
Mengikuti diskusi mekanisme penyusunan anggaran dan penilaian IKPA
Menerima penghargaan peringkat III pengajuan gaji tercepat dari Kantor Pelayanan
Perbendaharaan Negara (KPPN) Banda Aceh
Rapat Tim Pengelola IKU membahas progress capaian IKU Triwulan III

PERENCANAAN DAN KEUANGAN

POKSI UMUM
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Pelaksanaan rangkaian kegiatan dalam rangka memperingati HUT LAN RI ke 66
Rapat manajemen resiko dan pengisian aplikasi SIMAKO
Mengikuti Rapat RB LAN terkait Renaksi RB LAN Tematik 
Mengikuti Entry Meeting Evaluasi SAKIP, RB, dan ZI Tahun 2023 via Zoom Meeting
Penandatanganan Perjanjian Kerjasama antara BPSDM Kumham dengan Puslatbang KHAN
Mengikuti wawancara evaluasi ZI secara virtual (Evaluasi ZI tahun 2023 oleh Kemenpan RB)
Menerima mahasiswa magang program MBKM dari FISIP USK
Pelaksanaan Upacara memperingati Hari Kemerdekaan RI yang ke 78
Menjadi Narasumber pada Kegiatan Workshop Penyusunan Peta Risiko Lembaga Layanan Pendidikan
Tinggi Wilayah XIII Kementerian Pendidikan, Kebuayaan, Riset, dan Teknologi di Aceh Tengah
Menjadi Narasumber pada kegiatan Tinjauan Manajemen: Diskusi Percepatan Penyiapan
Kelengkapan Dokumen dalam rangka Sertifikasi ISO 9001:2015 DPMPTSP Aceh
Pelaksanaan Rapat Penyamaan Persepsi Penyusunan Review SOP tahun 2023

KEGIATAN LAINNYA

Dokumentasi dan Publikasi kegiatan melalui media sosial (Instagram, Facebook dan
Youtube) serta Website aceh.lan.go.id 
Membuat list pengaduan dan Kebutuhan informasi Publik ke Humas LAN RI
Membuat infografis dan spanduk 

KEHUMASAN

Penilaian arsip usul serah 
Pengajuan penyerahan arsip usul serah ke BAST ANRI
Verifikasi Arsip Inaktif 2016-2017 
Penataan Arsip Dinamis Aktif

KEARSIPAN

http://lan.go.id/
http://lan.go.id/
http://lan.go.id/
http://lan.go.id/
http://lan.go.id/

