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Tahap Klasikal

1. Latsar I (23 s.d. 30 Mei) - 23 Pembukaan | 29 Seminar | 30 Penutupan
2. Latsar II (24 s.d. 31 Mei - 24 Pembukaan | 30 Seminar | 31 Penutupan



Tahap DL

1. Latsar IX (Mulai dari tanggal 08 Mei s.d. 09 Juni)
2. Latsar X (Mulai dari tanggal  09 Mei s.d. 12 Juni)

3. Latsar XI (Mulai dari tanggal 10 Mei s.d. 13 Juni)
4. PKA (Mulai dari tanggal 23 Mei)



Tahap MOOC / Self Learning

1. Latsar XII (Mulai dari tanggal 10 Mei s.d. 05 Juni)
2. Latsar XIII (Mulai dari tanggal 29 Mei s.d. 21 Juni)

3. PKA (Mulai Syncro tanggal 08 s.d. 22 Mei)

POKSI LATBANG

Laporan Bulanan Puslatbang KHAN

Penyerbarluasan kuesioner
Evaluasi Paska Pelatihan (Kegiatan
PN) oleh Tim EPP
 Pertemuan Persiapan Tahap DL
PKA Angkatan I Tahun 2023
Penjaminan mutu
penyelenggaraan PKN II tahun
2023 BPSDM Sumatera Utara



-Agenda Pelatihan-
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POKSI KHAN

Laporan Bulanan Puslatbang KHAN

Analisis Kebijakan 
Administrasi Negara

Melakukan Rapat dengan BPSDM Aceh Terkait Persiapan Kegiatan
Pelatihan Penyusunan Policy Brief
Penyempurnaan Research Design Analisis Kebijakan
Melaksanakan Kegiatan Diskusi Penyempurnaan Research Design
dengan Pakar Hukum dari USK
Melakukan Konsultasi terkait JFAK Kepada JFAK dari Pemkab Aceh
Tamiang
Melakukan Diskusi Interaktif dalam rangka penggalian data Analisis
Kebijakan dengan Pakar Hukum dari USK dan Bawaslu Aceh
Melakukan Pendampingan dalam rangka pelatihan penyusunan
Policy Brief kepada JFAK di lingkungan Pemerintah Aceh
Melaksanakan Rangkaian Kegiatan Pekan Penilaian kompetensi
Teknis Pegawai
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JURNAL
TRANSFORMASI
ADMINISTRASI

POKSI KHAN

Laporan Bulanan Puslatbang KHAN

Flyers Call Paper JTA Vol 13  No 02
Pengelolalan Website  jurnal jta.lan.go.id 
Pengecekan Kesesuaian Tulisan dengan Scope Jurnal,
template dan tingkat plagiasi
Pengajuan Akreditasi melalui website Arjuna
KTI JTA Vol 13 No 0I (sudah mencapai 9 Tulisan sudah
direview mitra bestari)

Jurnal JTA Persiapan 
Akreditasi SINTA
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POKSI UMUM

Laporan Bulanan Puslatbang KHAN

Permohonan Pemanfaatan BMN Berupa Sewa
Inventarisasi BMN
Updating Data BMN Baru
Perubahan Status kondisi Kendaraan Dinas

BMN

Melakukan pelayanan kesehatan kepada pegawai dan PPNPN
dilingkungan Puslatbang KHAN 
Melakukan layanan konsul pertama serta memberikan advice kepada
pasien
Sosialisasi Bahaya Narkoba dalam Rangka Pencegahan, Pemberantasan,
Penyalahgunaan, dan Peredaran Gelap Narkoba (P4GN) di lingkungan
Puslatbang KHAN
Melakukan rekapitulasi stok obat-obatan bulanan
Melakukan rekapitulasi kunjungan pasien ke klinik Puslatbang KHAN
Melakukan visitasi kerumah pasien (pegawai)

PENGELOLAAN KERUMAHTANGGAAN

Pengadaan obat 
Pemenuhan belanja rutin operasinal dan pemeliharaan
kantor bulan Mei

OPERASIONAL DAN PEMELIHARAAN KANTOR

Menyiapkan bahan Audit sistem kearsipan internal dari penciptaan arsip,
penggunaan, pemeliharaan, penyusutan, pengelola dan sarpras kearsipan
Pelaksanaan Monitoring pengawasan internal kearsipan oleh Arsiparis LAN
Pusat

KEARSIPAN

Menyusun kembali hasil penyeleksian koleksi perpustakaan
Mengunduh dan merekap laporan aktualisasi tahun 2022

PERPUSTAKAAN

Membuat laporan pengaduan dan kebutuhan informasi publik
Membuat infografis terkait pelaksanaan kegiatan
Membuat Spanduk Kegiatan
Menyusun Quote kepemimpinan

KEHUMASAN
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POKSI UMUM
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Pengajuan DIPA Indikatif 2024
Forum Monev Rencana Penarikan Dana (RPD) bulan Mei 2023
Penyusunan laporan Monev bulanan (Jurnal Dwi Mingguan, Laporan Bulanan,
Laporan Monev Capaian Output dan Monev Kinerja )
Forum Monev Indikator Kinerja Utama 
Proses pencairan anggaran Mei
Mengikuti sosialisasi E-SKPP, Tanda Tangan Elektronik, Aplikasi Gaji Modul
Website dan Penyusunan Laporan Keuangan
Mengikuti 1 (Satu) Berkas Sosialisasi Pelaksanaan Rekonsiliasi Tahun 2023 dan
Peraturan Menteri Keuangan nomor 232/PMK.05/2022

PERENCANAAN DAN KEUANGAN

Rapat persiapan pengusulan unit kerja Puslatbang KHAN menuju Wilayah
Birokrasi Bersih dan Melayani (WBBM)
Dialog Umum Kepegawaian "Penyusunan Rencana Aksi Sasaran Kinerja
Pegawai dan Penilaian Kinerja"
Mengikuti Bimtek Digitalisasi Arsip dan Sosialisasi Impelementasi Aplikasi
Srikandi
Mengikuti Forum Koordinasi Evaluasi Penerapan SPBE Puslatbang KHAN
Mengikuti Forum RB LAN 2023
Pelaksanaan Kajian Ba’da Dzuhur di Mesjid Al-Ikhlas 
Pelaksanaan Apel  Kebangsaan Blended dan Klasikal

KEGIATAN LAINNYA

Mengikuti Kegiatan Sosialisasi Pekan Penilaian Kompetensi Teknis dalam Rangka
Identifikasi, Penilaian dan Pemetaan Talenta Pegawai di Lingkungan LAN
Mengikuti Kegiatan Rekonsiliasi Data Indeks Profesionalitas ASN Tahun 2022
Mengikuti Kegiatan Rapat Luar Kantor (RLK) dengan Tema: “Pengelolaan Sumber
Daya Manusia dalam Rangka Penerapan Sistem Merit di Lingkungan LAN”
Mengikuti Kegiatan Webinar ASN Belajar 

MANAJEMEN SDM


