
JURNAL DWI MINGGUAN

PUSLATBANG
KHAN LAN

PERIODE 16 - 30 JUNI 2024



KINERJA
TIM PKN II

Mengadakan pertemuan penyamaam persepsi mentor dan
pengajar
Menyiapkan zoom pembelajaran Distanced Learning
Pembelajaran Distanced Learning
Menyiapkan akun MOOC Essay
Menyiapkan TOR VKN
Menyiapkan surat menyurat lainnya



KINERJA TIM PKA 
Pembelajaran distanced learning PKA II
Tahap Aktualisasi Kepemimpinan PKA I (off campuss)



PENDIDIKAN

Kinerja Tim Latsar

Rapat tim dengan pimpinan
Menyiapkan jadwal
penambahan kelas Latsar
sesuai permintaan dari
stakeholder

Kinerja Tim Pelatihan Teknis dan Sosiokultural 

1. Diskusi Model Pengembangan Kompetensi Teknis dan Manejerial
untuk Fakultas Ekonomi dan Bisnis Islam UIN Ar Raniry
2. Penyiapan dan pembahasan dokumen penganggaran Pelatihan
Khusus Analis Kebijakan (KAK)

Melakukan komunikasi via
telepon ke Mitra Kerja
Menyiapkan surat konfirmasi
calon peserta
Menyusun daftar list hasil
konfirmasi online
Menyiapkan akun calon
peserta di SIDILANA dan
mengkomunikasikannya
Melakukan verifikasi berkas
persyaratan calon peserta di
SIDILANA
Melaksanakan pemantauan
upload berkas calon peserta di
SIDILANA
Penjaringan calon peserta PKA
Angkatan III dan KAK Angkatan
I dan II
Pelaksanaan Rapat Rutin

Kinerja Tim
Kepesertaan dan

Alumni



KINERJA
TIM SEKRETARIAT DAN

UMUM
Pembayaran tagihan rutin (listrik, air, retribusi sampah,
kebutuhan sehari-hari
Pelaksanaan survey Kepuasan Masyarakat/Survey
Kepuasan Eksternal
Komunikasi dan koordinasi dengan Stakeholder terkait
penyewaan sarana prasarana
Pemeliharaan operasional kantor
Servis sarana prasarana internal
Pemeliharaan peralatan dan mesin
Penyusunan jadwal penggunaan sarana prasarana

ANALIS KEBIJAKAN
KINERJA
Penyusunan Policy Brief (Isu aktual)

Policy brief Solusi Pencegahan Bullying di Sekolah
Policy brief Urgensi Percepatan Migrasi e-KTP ke IKD 

KINERJA
TIM PENJAMINAN MUTU

Melakukan monitoring pelaksanaan tahapan MOOC
dan Distanced Learning Pelatihan Kepemimpinan
Nasional Tk, II
Melakukan monitoring pelaksanaan Tahapan
Distanced Learning PKA II
Melaksanakan monitoring pelaksanaan Pelatihan
Kepemimpinan Nasional Tingkat II Angkatan XI BPSDM
Sumatera Utara 



KINERJA
TIM JTA

Koordinasi dan konsultasi terkait pengelolaan web JTA 1.
koordinasi dengan pengelola web jurnal Ekombis UTU
koordinasi dengan pengelola jurnal Universitas ASyiah
Kuala dan UIN Ar Raniry
Pengelolaan KTI oleh Tim Editorial2.
melakukan review secara internal terkait karya tulis
yang masuk 
melakukan review secara eksternal (mitra bestari dan
pakar) terkait dengan karya tulis yang masuk
melakukan proofreading dan layouting terhadap
naskah yang sudah final
Rencana Pembuatan Website Bunga Rampai3.
Rencana sosialisasi untuk Bunga Rampai dan Website
Bunga Rampai 

4.



KINERJA TIM
INOVASI

Monitoring dan evaluasi inovasi internal
Rekapitulasi gagasan inovasi secara periodik
FGD antara LAN, DPMG dan Gampong
Program Saweu Gampong
Fasilitasi Lomba Inovasi Kota Sabang 



TIM SDM BANGKOM
KINERJA
Usul kenaikan pangkat pegawai 
Monitoring Penilaian Kinerja Bulanan
Rekapitulasi Izin Keluar Kantor di Jam Kerja
Proyeksi Pegawai yang menduduki Jabatan pelaksana
ke dalam jabatan Fungsional
Proyeksi Kenaikan Pangkat/Jenjang JF Pegawai 
Senam Rutin Bulanan
Program Magang bagi PPNPN
Penerimaan penghargaan peran Aktif P4GN
Video Microlearning
Sharing Season  
Benchmarking keprotokan Setda Aceh 
Bangkom Aparat Gampong   



KINERJA TIM
PRBI

Rapat menemukan ide kreatif terkait konten
Postingan ulang tahun pegawai
Postingan Medsos sesuai pilar dan branding institusi 
Melakukan peliputan kegiatan kinerja Puslatbang KHAN
Membuat rilis berita ke media cetak/online
Pembuatan template buku kenangan peserta
Ucapan hari-hari Nasional
Audiensi stakeholder

+123-456-7890
www.reallygreatsite.com
hello@reallygreatsite.com
123 Anywhere St., Any City



KINERJA
TIM RENDAL

AKIP

Revisi DIPA 2024
Penyusunan DIPA 2025
Penyusunan Revisi Target PNBP
Penyusunan Laporan Monev PNBP 
Penyusunan Dokumen Tindak Lanjut CHE AKIP
Penyusunan Monev Rencana Aksi Kinerja Triwulan
Penyusunan Monev Rencana Aksi Kinerja TW II
Penyusunan Jurnal Dwi Mingguan
Penyusunan Laporan Bulanan 
Rapat Monev Capaian Rencana Aksi TW II



KINERJA
TIM KEUANGAN

Revisi DIPA
Verifikasi Berkas Pencairan
Pengajuan dan Monitoring Surat Perintah Membayar
Penyetoran PNBP
Membuat Surat Perintah Bayar
Membuat Daftar Rincian Permintaan Pembayaran
Mengikuti Monitoring dan Evaluasi Central Government
Advisory oleh KPPN Banda Aceh



Rapat pembahasan hasil konsolidasi
terbatas Tim Adhiganapraya

KINERJA
TIM TATA LAKSANA RB

Melakukan pendampingan Kemenag Aceh Dalam
Penyusunan Buku Saku Zona Integritas


