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POKSI LATBANG

Laporan Bulanan Puslatbang KHAN

Pertemuan Pra Pelatihan Latsar CPNS
angkatan IX, X, XI 
Penjelasan Mentoring Pelatihan Dasar CPNS
Latsar CPNS Angkatan V sd VIII Tahun 2023

Latsar Angkatan I s.d IV

Latsar IX s.d. XI 

Latsar Angkatan V (Mulai dari tanggal 28 Maret s.d. 04 Mei)
Latsar Angkatan VI (Mulai dari tanggal 29 Maret s.d. 05 Mei)
Latsar Angkatan VII (Mulai dari tanggal 30 Maret s.d. 08 Mei)
Latsar Angkatan VIII (Mulai dari tanggal 31 Maret s.d. 09 Mei)
 

Agenda Pelatihan:
Tahap Off Campus

Tahap MOOC

Tahap DL



April 2023

ANALISIS
KEBIJAKAN

ADMINISTRASI
NEGARA

POKSI KHAN

Laporan Bulanan Puslatbang KHAN

Rapat Pembahasan Persiapan Akreditasi JTA
Rapat Pengelolaan Inovasi Puslatbang KHAN
Rapat pembahasan finalisasi Judul dan Tema Analisis
Kebijakan tahun 2023
Rapat persiapan fasilitasi pelatihan penyusunan Policy Brief



April 2023

JURNAL
TRANSFORMASI
ADMINISTRASI

Jurnal JTA Persiapan 
Akreditasi SINTA

POKSI KHAN

Laporan Bulanan Puslatbang KHAN

Call For Paper jurnal JTAVol 13  No 01
Pengelolalan Website  jurnal jta.lan.go.id dan pengelolaan
editorial jurnal menuju akreditasi 
Penerimaan Tulisan (8 tulisan) 
Pengecekan Kesesuaian Tulisan dengan Scope Jurnal, template
dan tingkat plagiasi
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POKSI UMUM

Laporan Bulanan Puslatbang KHAN

Inventarisasi kendaraan dinas rusak berat
Inventarisasi asrama
Penyusunan Laporan wasdal triwulan I

BMN

Melakukan pelayanan kesehatan kepada pegawai dan PPNPN
dilingkungan Puslatbang KHAN 
Melakukan layanan konsul pertama serta memberikan advice kepada
pasien
Mengikuti  evaluasi capaian RAN P4GN
Melakukan rekapitulasi stok obat-obatan bulanan
Melakukan rekapitulasi kunjungan pasien ke klinik Puslatbang KHAN
Melakukan visitasi kerumah pasien (pegawai)

PENGELOLAAN KERUMAHTANGGAAN

Persiapan pengadaan pemeliharaan gedung/bangunan
Belanja rutin keperluan perkantoran 

OPERASIONAL DAN PEMELIHARAAN KANTOR

Pengusulan arsip usul musnah, menyusun arsip statis, pemberkasan arsip
dinamis aktif dan inaktif, monitoring pengawasan kearsipan.
Mengikuti sosialisasi Aplikasi Srikandi yang diselenggarakan oleh Bagian
Arsip dan Dokumentasi LAN RI via daring

KEARSIPAN

Melakukan penarikan kembali koleksi hibah dari rak untuk dikembalikan ke
pemberi hibah
Merekap kembali data koleksi hibah yg telah ditarik dari rak
Memproses pengembalian koleksi hibah ke dinas perpustakaan dan
kearsipan, dinas syariat islam, baiturrahman, dan pegawai Puslatbang KHAN
Pembuatan berita acara pengembalian koleksi hibah

PERPUSTAKAAN

Membuat laporan pengaduan dan kebutuhan informasi publik
Membuat infografis terkait pelaksanaan kegiatan
Membuat Spanduk Kegiatan
Menyusun Quote kepemimpinan

KEHUMASAN



April 2023

POKSI UMUM

Laporan Bulanan Puslatbang KHAN

Pengajuan revisi DIPA ke 3 DJA
Penyusunan Rencana Aksi Kinerja Tahun 2023
Penyusunan laporan Monev bulanan (Jurnal Dwi Mingguan, Laporan Bulanan,
Laporan Monev Rencana Aksi dan Monev Kinerja )
Memproses gaji induk Mei 
Memproses uang makan Maret
Menerima dan menyetor PNBP 
Memproses SPM
Mengikuti Kegiatan Refreshment Sosialisasi Tata Cara Revisi DIPA 2023 via
daring yang diselenggarakan oleh DJPB Provinsi Aceh 
Mengikuti Kegiatan Refreshment & Sosialisasi MP PNBP dan Aplikasi Sehati
Mengikuti Kegiatan Workshop IKPA seri II

PERENCANAAN DAN KEUANGAN

Rapat persiapan pengusulan unit kerja Puslatbang KHAN menuju Wilayah
Birokrasi Bersih dan Melayani (WBBM)
Sosialisasi Permenpan RB no 3 thn 2023 Tentang Road Map Reformasi
Birokrasi 2020-2024
Dialog Kinerja Bulanan SDM dan Umum 
Dialog kinerja Jabatan Fungsional Widyaiswara dan Analis Kebijakan 
Presentasi karya tulis ilmiah “The Application of Blended Learning Model in  
 Leadership Training at the Puslatbang KHAN LAN: The Challenges and
Strategies”
Pelaksanaan Kajian Ba’da Dzuhur di Mesjid Al-Ikhlas 
Pelaksanaan Apel  Kebangsaan Blended dan Klasikal

KEGIATAN LAINNYA

Melakukan Pengelolaan Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Pegawai
Periode April 2023
Melakukan Update Daftar Rekapitulasi Perubahan Data Pegawai sampai
dengan Akhir Bulan April 2023
Mengikuti Kegiatan Serial Webinar Sharing Best Practices Implementasi
Manajemen Talenta ASN Seri 5 dengan Tema: "Standar Kompetensi
Jabatan dan Metode Pemetaan Kompetensi"
Mengikuti Kegiatan ASN Belajar Webinar Seri 14 dengan Tema: "Jabatan
Fungsional sebagai Investasi SDM bagi Organisasi Masa Depan"

MANAJEMEN SDM


