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Anggaran

99.65%

Sumber data : sakti.kemenkeu.go.id, diakses 29 Desember 2023

99.46 %

99.93 %



Memuaskan Sangat Memuaskan
0

5

10

15

20

25

30

Memuaskan Sangat Memuaskan
0

5

10

15

20

25

30

35

Memuaskan Sangat Memuaskan
0

10

20

30

40

50

Kualifikasi Lulusan PKA Akt. I
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 PKA Akt II : 44 Peserta Lulus

Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)

Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) Pelatihan Kepemimpinan Nasional (PKN) Tk. II
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Indeks Kepuasan
Peserta

PKA Akt. I 91.21

PKA Akt. II 90.26

PKN Tk. II 93.47

PKP 94.10

92.26

LATBANG

14 orang

Kualifikasi Lulusan PKN tk. II

 PKN Tk. II : 58 Peserta Lulus dari 60 Peserta, 
*1 (satu) orang peserta meninggal dunia dan 1 (satu) orang

peserta mengundurkan diri

PKN Tk. II   --- Selesai (Okt) 
PKA Akt. I  --- Selesai (Sept) 
PKA Akt. II --- Selesai (Okt)
PKP  --- Selesai (Nov)

Pelatihan Kepemimpinan Manajerial

45 orang

13 orang

Kualifikasi Lulusan PKP

 PKP : 40 Peserta Lulus 

11 orang

26 orang

PKA Akt I : 40 Peserta Lulus
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Latsar CPNS Akt. I s.d XIV --- Selesai dilaksanakan (Mei s.d Nov)

Kualifikasi Lulusan Latsar CPNS 

LOKUS EVALUASI PASCA PELATIHAN
Pemkab Aceh Utara, Pemko Lhokseumawe, Pemkab Biureuen,
Pemkab Pidie, Pemkab Pidie Jaya, Pemkab Aceh Tengah,
Pemkab Bener Meriah, Pemkab Aceh Jaya, Pemkab Aceh Barat,
Pemkab Nagan Raya, Pemkab Serdang Bedagai, Pemkab
Asahan, Pemkab Deli Serdang, BNN Aceh, Satpol PP/WH Aceh,
Universitas Syiah Kuala, Universitas Malikussaleh

Pelatihan Latsar CPNS

Evaluasi Pasca Pelatihan

Latsar CPNS selesai dilaksanakan 14 Angkatan  dengan jumlah
lulusan 582 dari 584 Peserta 
* 1 (satu) orang peserta meninggal dunia dan 1 (satu) orang peserta tidak
memenuhi kualifikasi

Finalisasi Laporan Evaluasi Pasca Pelatihan
PKN Tingkat II, PKA, PKP, Latsar CPNS dan
Revolusi Mental

LATBANG

KEGIATAN LATBANG LAINNYA
Koordinasi penyelenggaraan pelatihan dan pengiriman
peserta pelatihan tahun 2024 serta pemanfaatan LMS-ASN
Unggul di BKPSDM Kabupaten Pidie dan Kabupaten Pidie Jaya
Menghadiri rapat koordinasi penyelenggaraan pelatihan
Kepemimpinan Nasional Tingkat II

Desember 2023Laporan Bulanan Puslatbang KHAN



KHAN

Analisis Kebijakan Administrasi Negara

Finalisasi polbrief, buku saku, dan laporan akhir kegiatan
Konsultasi Analis Kebijakan Dinas Koperasi UKM dan
Perdagangan Kabupaten Aceh Besar
Konsultasi jabatan fungsional Analisis Kebijakan Pemerintah
Kabupaten Aceh Selatan
Pendampingan Lab Inovasi Kab Bireuen 
Sosialisasi Netralitas ASN dan PPNPN
M enerima tamu dari Pemerintah Kabupaten Nagan Raya
terkait konsultasi lab inovasi

Desember 2023Laporan Bulanan Puslatbang KHAN



JURNAL
TRANSFORMASI
ADMINISTRASI

POKSI KHAN

Akreditasi Jurnal JTA :
Menunggu Hasil Desk Evaluasi
oleh Asesor

Pengelolalan Website  jurnal jta.lan.go.id 
Finalisasi koordinasi dengan mitra bestari dan penulis
naskah artikel JTA Vol 13 No 02
Finalisasi layouting dan proofreading 
Pencetakan JTA Vol 13 No. 02
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KEARSIPAN
Penyerahan Arsip Statis ke BAST 
Pemusnahan Arsip Inaktif 
Registrasi Tata Naskah Dinas 
Daftar arsip dinamis tahun 2023 
Penomoran Naskah Dinas 
Pemberkasan arsip digital SRIKANDI

POKSI UMUM

BMN
Pengelolan Sarpras BMN Puslatbang KHAN 
Pembuatan DBR Gedung Asrama Jeumpa dan Seulanga  
Penginputan laporan BMN November 2023 
Penginputan aset baru ke daftar aset untuk menjadi BMN tahun 2023

PENGELOLAAN KERUMAHTANGGAAN
Melakukan pelayanan kesehatan kepada pegawai dan PPNPN dilingkungan
Puslatbang KHAN 
Melakukan layanan konsul pertama serta memberikan advice kepada pasien
Membuat laporan layanan umum (obat-obatan)
Melakukan rekapitulasi stok obat-obatan bulanan
Melakukan rekapitulasi kunjungan pasien ke klinik Puslatbang KHAN
Melakukan koordinasi laporan P4GN Semester II

OPERASIONAL DAN PEMELIHARAAN KANTOR
Pemeliharaan peralatan dan mesin
Memproses perjalanan dinas operasional perkantoran
Pembayaran tagihan listrik, telkom, air dan internet
Pembayaran honor operasional Satker
Pembayaran jamuan tamu

MANAJEMEN SDM
Pemenuhan 20 Jam Pelajaran (JP) pengembangan kompetensi pegawai sampai dengan
Pertengahan Bulan Desember 2023 sebanyak 59 (lima puluh sembilan) orang atau 100% 
Pelaksanaan Kegiatan Seleksi Kompetensi Teknis Tambahan Pegawai Pemerintah dengan
Perjanjian Kerja Tenaga Teknis LAN Tahun 2023 untuk Lokasi Puslatbang KHAN 
Pelaksanaan Uji Kompetensi Perpindahan Pegawai dari Jabatan Lain ke dalam Jabatan
Fungsional Analis Pengelolaan Keuangan APBN dan Pranata Keuangan APBN Tahun 2023 
Proses Permohonan Tugas Belajar Pegawai Puslatbang KHAN 
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PENGELOLAAN PNBP
Menerima permintaan sewa Sarpras dari eksternal 
Survei Kepuasan Internal 
Penyusunan DRSP 
Rekap Data Pengguna Layanan PNBP Sarpras 
Penyusunan kamar asrama & ruangan untuk peserta pelatihan & sewa Sarpras 



KEGIATAN UMUM LAINNYA
Pelantikan Kepala Puslatbang KHAN dan Pejabat Fungsional dilingkungan Puslatbang KHAN
Ra pat pembahasan mekanisme kerja tahun 2024
Rapat kerja Puslatbang KHAN akhir tahun 2023 
Pelaksanaan Upacara Hari Ibu ke-95
Mengikuti Upacara Hari Bela Negara (HBN) ke-75 via Daring
Forum pengembangan kompetensi WI (Bang KOWI)
Pelaksanaan rapat pimpinan Puslatbang KHAN
Pelaksanaan gowes sebagai tribute kepada Alm. Prof. Adi Suryanto

 

PERENCANAAN DAN KEUANGAN
Rapat persiapan Rapat Kerja Puslatbang KHAN tahun 2023
Ra pat tim penyusunan Annual Report 
Penyusunan laporan Monev Bulanan (Jurnal Dwi Mingguan, Laporan Bulanan, Laporan
E-Monev, Laporan Monev Rencana Aksi dan Kinerja) 
Penyusunan dan pengumpulan laporan kerja akhir tahun (Laporan Akhir, Produk
Kegiatan, Annual Report, Laporan Kinerja tahun 2023) 
Pelaksanaan Forum Monev (Formov) progres kegiatan, target dan realisasi anggaran
tahun 2023
Melakukan proses realisasi anggaran bulan Desember 
Menyusun laporan PNBP tahun 2023

POKSI UMUM

KEHUMASAN
Dokumentasi dan Publikasi kegiatan melalui media sosial (Instagram,
Facebook, dan Youtube) dan Website aceh.lan.go.id Puslatbang KHAN 
Membuat list pengaduan dan Kebutuhan informasi Publik ke Humas LAN RI
Membuat infografis dan spanduk sesuai dengan kebutuhan 
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Forum Pengembangan Kompetensi WI 
(Bang KOWI)
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